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MINISTERSTWO CYFRYZACII
Departament Zarzqdzania Systemami

DZS-WRSRP.6102.1.2020
Wg rozdzielnika

Szanowni Panistwo,

Ministerstwo Cyfryzacji, we wspotpracy z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Centralnym Osrodkiem Informatyki, w ramach projektu ,,Rozwdj Systemu Rejestréw Panstwowych”
Dziatanie 2.1 ,Wysoka dostepnosc¢ i jakos¢ ustug publicznych”, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz zgodnie z ustawg z dnia 16 pazdziernika 2019 r., o zmianie ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz niektdrych innych ustaw
(Dz. U.z2019r., poz. 2294), w dniu 20 kwietnia 2020 roku uruchomito ustuge automatycznego
Pobrania Odpisu Aktu Stanu Cywilnego z Rejestru Stanu Cywilnego. Ustuga zostata udostepniona
obywatelom oraz instytucjom administracji publicznej.

Ustuga ta pozwoli Panstwu, po spetnieniu okreslonych warunkdw, na pobranie elektronicznego odpisu
skréconego aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu w postaci dokumentu PDF opatrzonego kwalifikowana
pieczecia elektroniczng ministra wtasciwego do spraw informatyzacji. Realizacja ustugi bedzie sie
odbywata w petni automatycznie, skutkujgc brakiem koniecznosci sktadania wnioskéw o wydanie
odpiséw aktéw stanu cywilnego jak miato to miejsce do tej pory.

Procedura uzyskania dostepu do ustugi zalezy natomiast od tego czy dysponujecie juz Paristwo dostepem
do Systemu Rejestréw Panstwowych za pomoca urzgdzen teletransmisji danych.

I. Podmioty, ktére posiadajq dostep do SRP (PESEL, RDO lub RDK) za pomocg urzadzen teletransmisji
danych powinny w pierwszej kolejnosci ztozy¢ wniosek o udostepnienie ustugi pobierania z Rejestru
Stanu Cywilnego odpiséw skréconych aktow stanu cywilnego dla podmiotdw posiadajgcych dostep do
SRP.

Whniosek powinien zawierac:

1. dane wnioskodawcy (nazwa i adres);

2. dane osoby reprezentujgcej wnioskodawce (nazwisko, imiona, stanowisko, telefon, email) oraz
ewentualnie petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy;

3. dane osoby uprawnionej do kontaktéw w sprawach technicznych;

4. wskazanie podstawy prawnej upowazniajgcej do pozyskania danych — obok art. 45 ustawy prawo
o aktach stanu cywilnego nalezy podac rowniez podstawe prawng wskazujgcg na koniecznosc
pozyskiwania odpisu aktu dla potrzeb prawidtowej realizacji prowadzonych postepowan. W tym
miejscu nalezy wskazad takze doktadne oznaczenie decyzji na mocy, ktérej podmiot uzyskat
dostep do SRP (PESEL, RDO lub RDK) za pomocg urzgdzen teletransmisji albo zatgczy¢é do wniosku
kopie otrzymanej decyzji;

Pismo jest zgodne z wymaganiami WCAG 2.0 dla systemdw teleinformatycznych w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych,
okreslonymi w zataczniku nr 4 do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagarn dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 poz. 2247)
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5.

krétki opis postepowan prowadzonych przez wnioskujgcego, w ktérych wykorzystywane beda

odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego.

Przyktadowy wzér wniosku, ktdry mozna kierowac do Ministra Cyfryzacji stanowi zatgcznik do

niniejszego pisma.

Jezeli podmiot wystepujacy z wnioskiem spetnia wymogi wskazane w art. 45 ustawy prawo o aktach

stanu cywilnego tzn. jest organem administracji publicznej lub innym podmiotem wymienionym wprost

W powyzszym przepisie, zostanie on poinformowany pisemnie o pozytywnym rozpatrzeniu jego sprawy.

Negatywna ocena przestanek okreslonych w art. 45 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego skutkowac

bedzie wydaniem przez organ decyzji odmownej. Po dokonaniu pozytywnej weryfikacji powyzszego

whniosku, do Centrum Certyfikacji Ministerstwa Cyfryzacji nalezy ztozyé wniosek

B i w punkcie 1 formularza zaznaczy¢ ,,zmiane danych/uprawnien”, a w punkcie 4 , Rejestr Stanu

Cywilnego - pobieranie odpisu skroconego aktu”. Rozszerzenie dotychczasowych uprawnien nie wymaga

przesyftania nos$nikéw dla certyfikatow.

Il. Podmioty, ktére nie posiadajg dostepu do SRP (PESEL, RDO lub RDK) powinny ztozy¢ w pierwszej
kolejnosci wniosek o dostep do ustugi pobierania z Rejestru Stanu Cywilnego odpiséw skréconych

aktow stanu cywilnego dla podmiotdw ubiegajgcych sie o dostep do SRP.

Whiosek powinien zawierac:

1.
2.

dane wnioskodawcy (nazwa i adres)

dane osoby reprezentujgcej wnioskodawce (nazwisko, imiona, stanowisko, telefon, email) oraz

ewentualnie petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy;

dane osoby uprawnionej do kontaktow w sprawach technicznych;

wskazanie podstawy prawnej upowazniajacej do pozyskania danych — obok art. 45 ustawy prawo

o aktach stanu cywilnego nalezy réwniez podaé podstawe prawng uzasadniajgcg koniecznos¢

pozyskiwania odpisu aktu na potrzeby prowadzonych postepowan;

krétki opis prowadzonych postepowan, do ktérych prawidtowej realizacji niezbedny jest odpis

skrdocony aktu stanu cywilnego;

6.1

6.2

. oSwiadczenia, ze:

odpis aktu stanu cywilnego bedzie wykorzystywany wyfacznie do prowadzonych przez ten
organ lub podmiot postepowan;

whnioskodawca posiada urzadzenia lub systemy teleinformatyczne przeznaczone do
komunikowania sie z Rejestrem Stanu Cywilnego, umozliwiajgce identyfikacje osoby
uzyskujgcej dane z rejestru, zakres oraz date ich uzyskania. Wnioskodawca posiada
zabezpieczenia techniczne i organizacyjne wiasciwe dla przetwarzania danych osobowych,
w szczegodlnosci uniemozliwiajgce dostep oséb nieuprawnionych do przetwarzania danych
osobowych i wykorzystania danych niezgodnie z celem ich uzyskania, tj.:

- wdrozyt odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne stuzgce zapewnieniu
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych wymagane na mocy art. 32
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 z pdzn. zm.),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679”,

- wyznaczono inspektora ochrony danych lub jego obowigzki wykonuje administrator
danych,

- do przetwarzania danych dopuszczono wytgcznie osoby upowaznione przez administratora
danych,

- jest w stanie wykazaé przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych, zgodnie z
zasadg rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 rozporzgdzenia 2016/679.

Przyktadowy wzér wniosku, ktdry mozna kierowac do Ministra Cyfryzacji stanowi zatacznik do niniejszego
pisma.

W zwigzku z powyzszymi oswiadczeniami podmioty ubiegajgce sie o dostep do SRP muszg spetnic¢
wymagania techniczne tj.:

e posiadacistosowaé mechanizmy umozliwiajgce identyfikacje i rejestracje oséb uzyskujgcych
dostep do danych oraz rejestrujgce zakres udostepnionych danych i date udostepnienia danych;

e posiadac i stosowac zabezpieczenia techniczne i organizacyjne chronigce przed uzyskaniem
dostepu do danych przez inne osoby i podmioty.

Podmioty ubiegajgce sie o dostep do Rejestru Stanu Cywilnego za pomocg urzgdzen teletransmisji
danych muszg takze zapoznac sie z dokumentem ,,Wycigg z Polityki bezpieczeristwa informacji
przetwarzanych na stacjach roboczych SRP” (w zatgczeniu).

Uwzgledniajgc wymogi okreslone w powyzszym dokumencie wnioskodawca jest zobowigzany opracowac
i wdrozy¢ dokumentacje bezpieczeristwa wymagang przepisami o ochronie danych osobowych, oraz
wyznaczy¢ inspektora ochrony danych (chyba, ze administrator danych wykonuje jego obowigzki
samodzielnie).

Po ztozeniu wniosku o dostep do ustugi pobierania odpisu skréconego aktu stanu cywilnego z Rejestru
Stanu Cywilnego — podmiot ten moze zosta¢ poproszony przez organ rozpatrujgcy sprawe o przekazanie
kopii powyzszych dokumentéw. Ponadto pracownicy Ministerstwa Cyfryzacji mogg zbadac zastosowane
zabezpieczenia techniczne i organizacyjne w siedzibie wnioskodawcy.

Jezeli podmiot wystepujacy z wnioskiem spetnia wymogi, wskazane w art. 45 ustawy prawo o aktach
stanu cywilnego tj. jest organem administracji publicznej lub innym podmiotem wymienionym wprost w
przepisie oraz spetnia wymogi techniczne, zostanie poinformowany o pozytywnym rozpatrzeniu jego
sprawy. Negatywna ocena przestanek okreslonych w art. 45 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego lub
niespetnienie wymogodw technicznych skutkowac bedzie wydaniem przez organ decyzji odmownej. Z tej
racji wniosek nalezy ztozy¢ dopiero wtedy, gdy wnioskodawca nie ma watpliwosci, ze uczynit zados¢
wszystkim ww. warunkom. Po pozytywnej weryfikacji wniosku — podmiot otrzyma takze informacje
techniczne konieczne do podtgczenia ustugi. Nastepnym etapem jest ztozenie Wniosku

B do Centrum Certyfikacji Ministerstwa Cyfryzacji. W punkcie 1 formularza nalezy zaznaczy¢
»,Zapewnienie dostepu dla nowego systemu” a w punkcie 4 — ,Rejestr Stanu Cywilnego - pobieranie
odpisu skréconego aktu”.
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Dostep do ustugi jest mozliwy poprzez sie¢ dedykowang np. PESEL-NET MPLS. Szczegétowe wymagania
techniczne dla sprzetu komputerowego znajdujg sie w Wyciaggu z Polityki bezpieczerstwa informacji
przetwarzanych na stacjach roboczych SRP.

Przed uzyskaniem dostepu do ustugi pobierania odpisu skréconego aktu stanu cywilnego z Rejestru Stanu
Cywilnego podmiot wnioskujgcy jest zobowigzany do akceptacji warunkéw technicznych okreslonych
przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (w ktérego kompetencji pozostajg kwestie
techniczne) oraz podpisania porozumienia technicznego z MSWiA.

Formularz Wniosku B oraz instrukcje jego wypetniania przekazujemy w zatgczeniu do niniejszego pisma.
Wymieniony wzér wraz z instrukcjg znajduje sie rdwniez na stronie
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/jak-uzyskac-dostep-do-srp.

Pragnac zapewni¢ spdjnos¢ komunikacji odnosnie nowej ustugi Pobrania Odpisu ASC dla organéw

administracji publicznej i innych podmiotéw wymienionych w art. 45 ustawy prawo o aktach stanu

cywilnego, zwracam sie z uprzejma prosba o przekazanie niniejszego pisma wraz z zatgcznikami do
podlegtych Panstwu komdrek organizacyjnych, ktdre realizujg zadania integracji z ustugami Systemu

Rejestrow Panstwowych.

Z powazaniem,

Katarzyna Kopytowska

Dyrektor

Departamentu Zarzgdzania Systemami
/podpisano elektronicznie/

Zataczniki:
1. Whniosek B.

Instrukcja wypetniania wniosku B.
Whniosek o dostep do ustugi pobierania odpisu skroconego aktu stanu cywilnego z Rejestru Stanu Cywilnego dla podmiotéw
posiadajgcych dostep do SRP.

4. Whniosek o dostep do ustugi pobierania odpisu skroconego aktu stanu cywilnego z Rejestru Stanu Cywilnego dla podmiotéw
ubiegajacych sie o dostep do SRP.

5. Wyciag z Polityki bezpieczenistwa informacji przetwarzanych na stacjach roboczych SRP.
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Wg rozdzielnika:

Instytucja

Departament/Biuro

Kierownictwo
Departamentu/Biura

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Dyrektor Generalny

Radostaw Ptucisz

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Departament Informatyzacji
i Rejestrow Sgdowych

Michat Szczepanski

Zaktad Ubezpieczen Prezes ZUS Gertruda Uscinska
Spotecznych

Zaktad Ubezpieczen Departament Ubezpieczen Edyta Marczak
Spotecznych i Sktadek

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia | Prezes KRUS Aleksandra Hadzik
Spotecznego

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego

Biuro Informatyki
i Telekomunikacji

Wactaw Bejtan
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